Centralización de Documentos
Introducción:

El proceso de Centralización de Documentos es uno de los procesos mas importantes del sistema, ya que por medio de este, se verán reflejados los documentos en los informes: contables, gestión y cuentas corrientes, como se dijo en un principio este proceso es importante ya que viene a reemplazar las transmisiones diarias ya que el quedara en manos del cliente o del ejecutivo a cargo el centralizar o no los documentos, a continuación se describirán las pantallas y su funcionamiento, para la una optima centralización.

1.- Proceso de Centralización

Como primera acción, se debe ingresar al modulo de centralización de documentos, para ello vamos al menú de auditoria y seleccionamos la opción centralización de documentos, como lo demuestra la imagen 1.1
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1.1

A continuación se desplegaran una pantalla que contendrá nuestros documentos contables que hemos hecho, la velocidad de carga de la pantalla dependerá de la cantidad de documentos que tengamos para centralizar, esto quiere decir, que si una empresa no ha centralizado durante una semana sus documentos, la carga de la pantalla puede demorar alrededor de uno a dos minutos, es por esto que recomendamos no dejar pasar mucho tiempo entre una centralización a otra, a continuación la imagen 1.2 nos grafica pantalla de centralización de los documentos.
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1.2

Como vemos, la grafica de la centralización consta de 3 tablas o submódulos, en la parte superior, encontraremos los documentos de compra ventas y honorarios, en la parte de en medio, documentos de caja y banco y en la parte inferior, documentos de voucher contables, a continuación explicaremos detalladamente cada uno de los submódulos.

2.- Marcar y validación de los documentos.
Siguiendo con la lógica Contaline, para facilitar las cosas a nuestros clientes, hemos pensado en la forma más rápida y eficiente para la marcación de los documentos, la idea es que el cliente marque los documentos que quiera centralizar y ver reflejados en los informes finales, como muestra la imagen 2.1
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2.1

La validación de los documentos comienza al momento de presionar el botón “Centralizar” ubicado en la parte superior de la pantalla como lo muestra la imagen 2.2
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2.2


Una vez accionado el botón, el formulario, automáticamente comienza la validación con los documentos seleccionados anteriormente, si el sistema encuentra errores en los documentos, este marcará los documentos con errores de color rojo y desplegará un mensaje aludiendo al error encontrado en el documento como veremos en la imagen 2.3
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2.3
El sistema centralizará todos aquellos documentos que no tienen errores, y los marcados en rojo permanecerán sin centralizar para poder corregir el o los errores encontrados por el sistema.
Con esto ya tendremos documentos centralizados, validados y dispuesto para ser visualizados por nuestros informes contables, gestión y cuentas corrientes.

